
����� ����������	�
�����

���

�����
������
������������������
��������
���������

��������	�
��	��
���
��
	
������
�
������
��
������������

����

��
	�����	�������

������������	
�������
�����
��
��	����	�
��	����

� ����� ����	��
�����
��	��
����������	��
�	�����		�

� ����� ���
�����	


��	� �
������
�
� �!� ����
���������
��"	
����
�����

�	�����		��������
���

� �#�$� #����

��$	
"	 ����
���%
&	
��

� �'�(� '	
���
��(	�	�����
��	&���	&��
���	

�	&����)��	
"	�

� �*+�� *	
	
"	�	�������	&�
�	�,
�����
�

"	��
	-��
	&����

�	�
���������

(%�+� .	
����
������
�
&&�����
������
�
������
���	�
	-��
	&/

��������	
����
�������

	���������

����������
	�
�����
�������

�	�
�

White – Payroll
Canary – Dept. HD/Supervisor/Principal
Pink – Employee –Verif.
Golden – Employee – Request

I certify that this is a true and accurate report of
the above absence to the best of my knowledge.
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